ZUPANIISKA BOLNICA CAKOVEC
HBroj: 01- 951201+

Cakovec, 03.04.2014,

5 Pravilnika o provedbi financiiskog upravlianja i hontrola u javnom sektoru

Na temeliu Slanka 4.1 8
. Nar. novine“, broj 130:11.) i &lanka 2! Statuta 7upaniiske bolnice Cakovee (broj 01-302014.).

sanacijski upravitelj Zupanijske bolnice Cakovec. dana 63.04.2014. donost

PRAVILNIK

O KORISTENJU SLUZBENIH VOZILA

Kojim se weduju wjeti i nacin koristenju siuzhenih vozile u Zupanijskof bolnici Cakovec (u nastavku
tekstu: Bolnica), ovlastene osobe za raspolaganje shébenim vozilime, odgovornost vozaca, odriuvanje

vozila, te postupak vodenju evidencije koriStenje vozila i poirosnje goriva.

L KORISTENJE SLUZBENIH VOZILA
Clanak 1.
Slurbena vozila, u smislu ovog Pravilnika. jesu sva motorna vazila v viasnistve Bolnice ili uzeta u

sahup a ukliuéuju osobne automobile i motorna vozila za prijevoz tereta. Pravilnik se na odgovarajuéi

nadin primjenjuje i na radne strojeve i prikljuéna vozila

Clanak 2.
Sluzbeno vozilo keriste zaposlenici Bolnice, a samo iznimna | trece asobe (u nastavku teksta: korisnici
shuzhenog vozila), po nalogu i odobrenju ravnatelja. odnosno osobe koju ras natelj oviasti.
Za uprevijanje sluzbenim vozilom, korisnici sluZbenog vozila moraju imati vazeéu vozatku dozvolu
kategorije vozila kojim upravljaju i odgovorni su za pravilnu ehnicku uporabu vozila i pridrzavanje
Zakona o sigurnosti prometa na cestama i ovog Pravilnika.
Korisnik sluzbenog vozila koji tijekam upotrebe vozila pocini prometn prekriaj sam snosi trodkove
hazne

Clanak 3.
$Sluzbena vozila mogu se koristiti samo u sluZbene svrhe. Koristenje sluzbenih vozila u privatne svrhe
nije dopudteno. Pod sluzbenem svrhom podrazumijera se oba lianje poslova | zadataka Koji spadaju u
diclokrug rada ustrojstvenih jedinica Bolnice. a oso it

4 o sluzbenim poslovima, seminare i sl.

e odlazak na sastanke i sjednice na kujima se raspravl
prijevaz krvi i kronin pripravaka i odlazak na teren radi vadenja krvi i prikupljanja uzoraka

e prifevas ossbe imovine za potrebe Bolnice. poslovi nabave. preuzimanja i prijevoza

nabavljene mh; servisiranja medicinske i informaticke opreme i sl.
ui i ovladtenju raviatelja ili osobe kaju on oviasti.

fuzbenih poslova pon

+ obavljanje d



Clanak 4.

N raspolaganju su sliedeca sluzbena vozila

i Gt Korisnik sluzbenog vozila _
. Br | Slutbens vozilo © Reg.oznaks | Broj kartice za gorive m:i\'a (zapuslenik /ustrojstvena jedinica) kajem
! ; ! s je siuibeno vozilo na raspolaganju
Mazda 3/SP/1L61/CE ; CK-764-F1 708212 81328 Henzin | svi zapostenici

Citroen Xantia 1.6 18X CK-641-C0O 708212 3474153 884 {46 Benvin - svi zaposlenic

na prioritetnom koristenju* Medicinsko

3 Chevroler Aveo 1.2 ECK-634-FF 708212 J0566.4 884974 | Benzin - 5 .
- bickemijskom laboratoriju

B o " - na prioritetnom koristenju* vozatu u
4 Dacia Dokker L5 DCI  CK-S30-FT 708212 395645 887296 =~ Dizel  Odielu tehmitko - ustuznih i
informati¢kih poslova

CCK-500-A1 08212263701 882074 Dzl

- Odjel tehnigko — usluznih i
informati¢kih poslova

" Mitsubishi Canter 35
EL (teretni automobil)
| Motorno vozilo za o o o : o s
- - . R, ~ Odjel tehnicko — usluZnih i
6. posebne namjence - radni CK-485-DK 708212 404129 881386 Dizel © . 0 -
informati¢kih poslova

S1rai

*Prioritetno kori&enje slutbenog vozila znadi da vozilo primamo koriste zaposlenici odredene
ustrojstvene jedinice za obavljanje unaprijed utvrdenih sluzbenih poslova. te im u vrijeme obavljanja
takvih poslova vozilo mora biti na raspolaganju. U vrijeme kada im vorila nisu potrebna mogu se

ustupiti na koristenje drugim korisnicima.

Clanak 3.

Koristenje sluzbenih vozila odobrava ravnatelj Bolnice. adnosno u njegovom odsustvu zamjenik

ravnatelia na sljededi nadin:

+ za sluzbena putovanja na udalienost veéu od 30 km od sjedista Bolnice i za putovanja u

inozemstvo na obrascu putnog naloga.

(voznja na udaljenost manju od 30 km u jednom smjeru od sjedista Bolnice)
saposlenike oviastene za koristenje sluzbenih vozila.

Rukovoditelj ustrojstvene jedinice iz ¢l. 4. Praviiniha hoioj je vozilo na raspolaganju, temeljem
sluzbeni put i odobrava

te odluke ravnatelia. usmeno upuéuje djelatnika na pojedinaéni

s za,loko™ voinju
ravnatel] posebnom odlukom imenuje

koritenje sluzbenog vozila.

Rukovoditelji ustrojstvenih jedinica iz prethodnog stavka odgovorni su za racionalno i

opravdano keridtenje sluzbenog vozila.

Clanak 6.

Prife podnodenja zahtjeva za koridtenje sluzbenog vozila (putnog naloga) na odobravanje ravnatelju.
podnositel] zahtjeva provjerava raspolezivost sluZbenog vozila kod voditelia Odsjeka za tehnicke
postove i odravanje. Kad god je moguce, potrebe za prijevozom trebaju biti unaprijed planirane i
medusobno koordinirane kako bi postojeca sluzbena vozila bila $to racionalnije koristena.



Clanak 7.

U pravilu. privatni automobili ne bi se webali horistiti u Juzbene svrhe. U slugaju da su sva sluzbena
vorila Balnice v uporabi. ravnatelj je oviadten odobriti horistenje privatnog automobila u sluzbene
svrhe, $to se biljezi na putnom nalogu. Nuhnada za horistenje privainog automobila u sluzbene svrhe

ispladuje se sukladno vaZe¢im poreznim propisima.

Clanak 8.

. prometu mogu sudjelovat samo tehnicki ispravna slufbena vozila koja posjeduju propisanu
dokumentaciju koja se nalazi u vozilur prometou dozvolu. policu csiguranja od automobilske
adgovornosti, medunarodno osiguranje motornog vazila (zelena karta), curopsko izvjedée o nezgodi i

putni radni list.  Za odizavanje tehnigke ispravnosti vozila i postojanje navedene dokumentacije

svoran je voditelj Odsjeka za tehnicke poslove odrzavanje.

(8181348

Korisnik sluzbenog vozila takeder mora imat: sa sobom u vozilu ispunjeni i ovjereni putni nalog ili
odluku iz ¢lanka 5. Pravilnika kojima dokazuje da je raposlenik Bolnice upuéen na sluzbeni put, a u

slugaju da prevozi teret | dokumentaciju kojom de nka/ tie da se prijevoz tereta obavlja za potrebe Bolnice

(otpreminica, rafun ili sl

Preuzimanjeim vozila korisnik sluzbenog vozila preuzima i odgos ornost za ispravno koristenje:
e Kartice za gorivo
s Uredaja za elektronic¢ku naplatu cestarine (ENC uredaj).

Clanak 9.

Svako koristenje sluzbenog vozila korisnici su duzni evidertirati u putnom radnom listu Kojim Je
zaduzeno svako vorilo iz ¢lanka 4, Pravilnika.
Prije polaska na sluzheni put i nakon povratka s puta. odrosno prije i nakon koristenja vozila korisnik

sluzbenog vozila u obrascu putnog radnog lista duzan je unijeti sljedece podatke:

o datum i vrijeme kretanja . povratka s puta

« prezime i ime vozaca i osoba u sluzbenom vozilu

s relaciju kretanga

« pofetno stanje kilometraie prije upotrebe vozila

s zavrino stanje kilometraze nakon zavrsetka upotrebe vozila

e razlog/svrhu sluzbenog puta (u stupac , Nebavijeno gorivo® upisuje se broj putnog naloga ili
kratka svrha sluzbenog puta)

s potpis vozata sluZbenog vozila.

Primjer ispravno popunienog putnog radneg lista nalazi se prilogu Pravilnika.

Clanak 10.

Ukoliko korisnik prilikom polaska na put i ispunjavanja putnog radnog lista utvrdi da stanje prijedenih
SANOM Zayrsnom slaniu u pulnom radnom listu, korisnik

kilometara na brojilu ne odgovara zadnjem upi
j 42 sva odstupanja veca od 2 km duZan je

u putni radni list upisuje stvarna potetno stanje kilometraze

upozoriti prilikom vracanja kljuéeva.



Clanak ||
Kljugevi sluzbenih vozila prevzimaju se u Odjehi wehni¢ko - usluznib i informatiékih poslova. Nakon
abavijenog sluzbenog putovanja il radnog zadatka, korisnik mora vratiti sluzbeno vozilo na predvideno
parkirali$no mjesto, a kljuceve predati v Odiel tehnicko - usiuznih i informatiékih poslova koji je
odgovoran za njihove Suvanje.
Ukoliko sluzbeno putovanje zavrsi nakon radnoyg vremena horisnik Jluzbenog vozila mora vratiti vozilo
i kljuéeve najkasnije sljededi radni dan ujutre.

Clanak 12.
Fehnigki i drugi nedostaci i kvarovi na sluzbenom vozilu goceni prijc i tijckom koristenja prijavljuju se
voditelju Odsjeka za tehnicke poslove i odrzavanje (u hithim slucajevima na broj 099 310 9362).

U sluéaju prometne nesrede uz sudjelovanje drugog vozila obavezno se zove policija. Korisnik
sluzbenog vozila — sudionik prometne nesreée, ukoliko je zdravstveno sposoban, obvezan je po
povratku s puta podnijeti prvi usmeni. a potom i pismem izvjedtaj nadleznom rukovoditelju i ravnatelju.
Podaci o prometnoj nesreéi (policijski zapisnik 1 sl.) dostavljaju se u tajnistvo na urudzbiranje i dalje
prosljeduju Odjelu tehnicko — usluznih i informatitkih poslova koji vodi brigu o prijavi i likvidaciji

tete.

UK

I PUNJENJFE SLUZBENTH VOZILA GORIVOM 1 PRACENJE POTROSNJE GORIVA

Clanak 13
Svako sluzbeno vozilo posjeduje karticu za gorivo zaduZenu na registarsku oznaku vozila. Punjenje
gorivom vrdi se na benzinskim crpkama dobavljata - izdavatelia Kartice,
Korigtenje kartice 74 gorivo za drugo vozilo usim za ono na ¢iju je registarsku oznaku izdano najstroze
je zabranjeno.

Korisnik sluzbenog vozila je prilikom svakog punjenja gorivom duzan:

» potpisati odrezak (slip)
« na odresku upisati stanje kilometraze prilikom punjenja.

Po povratku, odrezak (slip) predaje rukovoditelju Odjela tehnicko - vsfuznin i informati¢kih poslova.

Clanak 14.
Iznimno od prethodneg &lanka, sluzbeno vorzilo moze biti punjeno gorivom i na benzinskim crpkama
drugih dobavijada. ali samo u izuzetnim slucajevima (kada je vozilo na lokaciji gdje dobavljat —
izdavatel] kartice 2a gorivo nema svoju crpku i s1)
U tim sludajevima. korisnik sluzbenog vozila gorive plaéa privatnom kreditnom ili debitnom karticom

ili gotovinom, te je duzan:

s potpisati radun

+ na poledini ratuna upisati:
« registarsku oznaku sluzbenog vozila
« stanje kilometraze prilikom punjenja gorivon
+  broj putnog naloga.



Racun sa svim podacima iz prethodnog stavka korisnik sluzbenog vozila po povratku s puta prilaze
putnom nalogu i predaje likvidatoru u Odsjeku ehonomsho financijskih pos Jova i nabave radi obraduna i
povrata troskova, Po ohralunu putnog naloga. likvidator kopiju racuna prosljeduje referentu za plan,

analizu i medicinsku statistiku radi tzrade izvjeséa o potrosnji goriva.
Clanak 13

Voditelj Odsjeka 7a tehni¢ke poslove | odriavanje obvezan je. sukladno Proceduri zaprimanja racuna,
njihove proviere i pravovremenog placanja. broj 01- 1391722013, mjesecno izvréiti Kontrolu ratuna za
goriva usporedbom podataka s rauna dobavijada s podacima iz odrezaka (slipova).

Ulazni raduni dobayljada za gerivo kaji nisu hompletiran: < odrescima ili cdresei ne sadrze sve podatke

propisane &lankom 13. ne mogu biti likvidireni. dok e ne utvrde i ne prikupe svi nedostajuéi podaci.

Clanak 16.
O utrodku goriva i prijedenc] kilometrazi mjesedno se izvjestava na obrascu [zvjesca o potrodnji goriva
luzbenih vozila kaii se nalazi u prilogu Pravilnika na sljededi nain:

o vadited] Odsjeka za wehnicke poslove i adrzavanje vvidom u stanje mjerada Kilometara i putne
radne listove
a) kontrolira ispravnost vodenja evidencije koristenja sluzbenih automobila propisane &L 9.
by u obrazac lzvieéa unosi podatke o prijedenoj kilometrazi u proteklom mjesecu za svako
sluzbeno vozilo. Popunjeni obrazac potpisuje i do 10, u myesecu dostavlja referentu za plan.
analizu i medicinsku statistiku v Odsjek ekonomsko financijskih poslova i nabave.

s Referent za plan. analizu i medicinsku statistiku temeljiem ulaznih raluna za gorivo, odrezaka i
racuna iz &l 14. Pravilnika (gotovinski racuni i racuni placeni privatnim karticama korisnika)

unosi podatke ¢ utodencj kolitini goriva i izratunava prosjeénu potronju goriva za svako
izviesée do 20w mjesecu za prethodni mjesec

cluzbeno vozilo te zbirno za sva vozila Bolnice.
dostavija rukovoditelu Odjela za ekenomsko financijske 1 pravae poslove.

¢ Temeljem podataka iz prethodnog stavka i knjigovedstvenih podataka referent za plan. analizu i
medicinsku statistiku godidnje sastavlja izvjeS¢e o iskoriStenosti voznog parka, kretanju
potrodnje goriva, trofkovima odrzavanja voznog parka i dr. te utvrduje i analizira znadajna
odstupanja u odnosu na prethodnu godinu ili planirane vrijednosti. Iz jedde se dostavlja
ravnatelju. rukovoditelju Qdjela za ekonomsko fin anciiske poslove i nabavu i rukovoditelju

Odjela tehni¢ko — usluznih i informati¢kih poslova.

I1l. SERVISIODRZAVANJE VOZILA

Clanak 17.
7a servis | odrzavanje vozila i administrativno — tchnicke poslove povezane sa sluzbenim vozilima
zaduzen je Odjel tehnicko — usluznih i informatickili poslova.
Poslovi iz prethodnog stavka ukljucuju:
« tzhnitki pregled i registraciju vozila sukladno zakonskim propisima
+ redovni i povremeni servis, te organiziranje popravaha. zamjene neispravnih dijelova i ostale
poslove vezane uz odrzavanje ispravnosti i funkcionalnosti sluzbenih vozila

+ izmjenu i balansiranje guma
+  poslove povezane s osiguranjem sluzbenih vozila. te naplatom i liky idacijom Steta



« poslove pravovremenog osiguranja hartica za placanje goriva, ENC uredaja. ¢lanarina i dr.
«  ostale poslove Koji uohitajenc ulaze u posiove odrzavanja vozila.

Dokumentacija iz predmemil poslova {knjizice vozila, police asiguranja i de) pohranjuje se Odjelu
tehnigko — usluzail i informatickih poslova,
Clanak 18.

Poslevi iz prethodnog ¢lanka koji ukljuéuju poslove nabave izvriavaju se sukladno zakonskim i

internim propisima Bolnice kojima je uredeno podrucje nabave.

Po isvréenim uslugama servisiranja, popravaka i sl osoba koja preuzima sluzbeno vozilo obvezna je
izviditi provieru koli¢ine i kvalitete izvrSenih radova i potpisom ovieriti radni nalog ili drugi
odeovarajuéi dokument.

IV. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 19.

7a vrijeme postupka sanacije Bolnice i dvije godine nakon stupanja Odluke Viade Republike Hrvatske o
zavréetku sanacije Bolnice, sve odredbe Pravilnika koje se adnose na ravnatelja i zamjenika ravnatelja

analogno se primjeniuju na sanacijskog upravitelja i zamjenika sanacijskhog upras itelja.

Clanak 20.

7a vrijeme vaZenja Pravilnika. njegove odredbe primjenjuju se i na novo pabavljena sluzbena vozila.

Clanak 21,

U opravdanim situacijama, a u skladu sa zakonskim propisima. ravnatelj moZe posebnom odlukom
drugatije urediti nadin postupanja iz podrugja koje je predmet ovog Praviiniha.

Clanak 22.
Pravilnik stupa na snagu 7. travnja 2014.. objavijuje se na internim web stranicama i obvezan je za sve

zaposltenike Bolnice.

Sanacijski upravitelj
Miroslay Horvat, dr.med.. spec. interne medicine — pulmolog
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