
(

/ *,,",*6

Ovim aktom propisuje s€ pro:edura sl\'3ra!'ia ugovornih obveza' odnosno nabava roba'

radova i usluga, javna nabava i sve druBe ,gouo'ne ob"t" koie su potrebne za redovan rad

zuprniirla ooini." artou*. (u daljniem tekstu Bolnica), osim ako posebnim propisom ill Statutom

nije uredeno drugaiije.

2curtlsxa nolNlcA CAKovEc
40 000 Cakovec, l.G.(ovati(a 1e

Tel; Ol0 37 55 60 Ear:txo313325
I\rB 0695:38 Olts 63506206752

rfli.

iupairus solri'cACAFCrrrc

Ur.broj: 01-1780/2014
aakovec, 30.06.2014.

Na temelju odredbi Zakora o fiskalnoj odSovornosti (NN 139/10)' 
-u-redbe 

o sastavlianju i preda'ii

i.lr. o nrf,rf^o, .aBovornosti i irvjeitaja o irimleni fiskalnih pravila (NN 78111)' te Clanka 21' statuta

Z,lpanrisr<e Oornice elkovec ravnatelj dana 3006'2014 8odlne donosl

PROCEDURU

SWARANJA UGOVORiIIH OBVEZA U

ZuPANUsKoJ BotNlcl'AKovEc

alanak 1

aianak 2

Posrupak stvaran.i6 ugcvornih obveza u Bo!nici provodi se po sliiedeioi proceduri:

aed Aktlvnosr OdBovornost D0kument

bio
1 Prikuplianje prijedloS3 nabave

za prioritetna ulagar,jr u

otremu i Prostor od svih odiela

Bolnice koji se odnose na:

a) investicijska ulaganja u

prostor, medicinsku i
nemedlcinsku oPr€mu,

b, investicijsko i tekuee

odrravanje prostora,

rnedicinske i nemedicinske

op:'eme,
c) informatizaci.ia d sustavu

zdravswa.

: Dcstava Prtjedloga Pricriteta
klaganja svih adjela sa

ocrazloieniem nabave

odgovorna osoba

za javnu nabavu

RavnatelJ

Vodiieljiodjela

- Dopls kollm se trari
dostava podalaka od

svih odjela,/sluibi

Dopis - Popis
prloritetnih ulagania
poledinog odiela sa

obrazloreniem

Rok

PoEetak ruina

tekude godine

riaj rulna tekute
godine

be nabavepotre

Do stava priloga za i?radu P ia na Refcrent u

knjigsvodstvu,
refer€nt

PriloS - izvjelde

o visini rashoda,

odnosno o Potrolnji

Poletak llstoPada

iabave iz giavne kn.iiBe

(ereKritna energije, Plin, Sorivo,

usluge polte ltelefcna, n'ralerl ain3 u odnom
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kcmunalne
iodrlavanja

usluge, usi,rge

I popravaka isl.) , te

knjigovodstva,
vodit€li odiela

tel"rniikc-usluinih
poslova, voditelj

odsjeka ia
tehniike Posrove i

odrZava;rje

podatak6 koje PriPremaju

dielatnici materiialnog

fnii3ovodstva,i Sekarne i

skladiSta za sve Potrebne

oredmete nabave

lliiekovi/Potro!ni medicinski

m::erijal, medicinske Plinove'

hrana, uredski materlja l'

<rEdsrva za Ii!aenje, rnalerijal za

' odriavanie, sitni inventar isl')'
. Rashodise analiziraju na bazi

I Cevet mieseci Proteklog

irazdcblja.
I

E

1

obratunskom
razdoblju

i

I

I
I

4 Sastavlian;e P rijedloga PIana Odgovcrna oso

za javnu nabavu

Ravnateli

5 Usklao'ivanie Pr iiedloga Plana

nabave sa Priiedlogcm
i Firanciiskog Plana, te

i nabave kojisadriava Predmete

i nabave za sliiedeCu godinu ito
. temeliem analize Prirnljenih

pnjedloga . Plan nabave

minimalno mora gadr:avati

oodatke ProPisane 3N: naziv

predmeta nabav€, €videncijski

i 6161 n3!3v9, Prociienjena
I vriiednost nabave, vrstu
i oostupka iavne nabave, sklapa rl

se ugovor o i:vnoj nabavi tli

okvirni sPoraTum, Planrranl

poEetak PostuPka, olenirano

i 1yalanje ugovora. Za Predmete

nabave do 200 O00 kn u Plan

I nabave se unose Podacio

i predmetu nabave I

; procrjenjencj vrijednostt

'nabave.
I - dostava Priiedloga Ptana

' 4abave ravnatelju na

suglasno$ (moguee izmiene I

dopune)

usklaltivanje sadrlaja elana

nabave sa eventualnim

oromienama zakonskih ProPr5a I

lsnovnih raiuna u REtunskom

planu.

i6 DonoIenje Pla na nabave uprq

)

an nabave Do 31.

List0pad
ba

Odgovorna oso

2a iavnu nabavu

Voditeli Odjela za

ekoocmske i

pravne goslove

rnc vijeie

Priiedlot Plana

nabave
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odnosno 50 dana od

r(kon ainitekst)
.Bolnice

dana donosenia

Financiiskog Plana

- Ob.iava Plana nabav€ na

internet stranicama

i www.bolnica-cakovec hr

I obiavljeni Plan nabave i sve

njegove lzmjene i doPUne

moraiu na internet srrantcama

I bitidostuPne najmanje do 30'
L lipnja sliedete Sodine'

l 'r. ' Dostavlianje podataka
-l oagovorna osoba

lzmlene idoPune Plana nabave

provode se Po Postupku
' donolenja (aktivnoiti4 -6') 0o

izmjena idoPuna dolazi u

slutaiu rebalansa Prcizaslih iz

poslovanla Bolnice, odnosno

upisivania Podatka o

evidencijskom broju nabave za

postupke koji su reelizirani i

sliEno.

- izmiene i dopune se odmah

objavljuju na lnternet

stranicama'

STVARAN'

Referent za

informatiku

j za iavnu nabavu

I odgovorna osoba

za javnu nabavu

Upravno viieae

Bolnlce

Obavuest - UPrava za

I sustav iavne nabave
pri Mlnistarstvu
gospodarswa

Rebalans Plana

nabave

odluka o imenova nlu

lzjave o ne postoianju

sukoba interesa

Odmah Po obja vl ili
izmieni.

Tijekom Sodine

Tijekom godine Prema
terminskom Planu iz

Plana nabave.

I sredllniem tijelu driavne
uPrave nadleinog za sustav

javne nabave o int€rnet stranici

na kojoj je obiavljen PIan

nabave, odnosno dostava sva ke

kasnlie izmjene tih Podataka'

Referent za

inforrnatiku

E OBVEZA ZA (OJE JE POTR€BNA PROCEOURA JAVNE NABAVE 'OTVORENI POSfUPAI(

oienje Odluke o

novanju ovlaitenih
Don
ime

L predstavnika narutitelia I

i odredivania njihovih obveza t

ovlasti

lzrada izjava o nepos lojanju
I sukoba interesa koju Potpisuju

I sve ovla5tene osobe navedene u

Odgovorna osoba

za javnu nabavu

OCluci

I

i

I

I

I

I

I

I

l

l

I

I

I

I

!

!
I
I

I

i

i

lRavn?telj

I

I

!

I

I

1

l



12.

4

i oiou"
abavu

Priprema za Provo Cen!e

postupka nabave - izrada

i ciokumentaciie ui Potpis
I ovlaltenih osoba odredenih
I Odlukom, a koje su razliaite Po

fazama provedbe PostuPka

Pokretanje PostuPka javne

nabave - :lanlem Poziva iobia
u EoJN.

rZapriman je ponuda uz naznaku

rednog broia, datuma ivremena

zaprimanla, te evidentiranje
zaka!njele ponude. eu\."nje

onuda do otvaranra

CtvaranJe ponuda Prema
pi'oPisanom PostuPku
- lzrada Zapisnika o iavnom

i o:varanju Ponuda

PreBled iocjena Ponude

-izrada Zapisnlka c Pregledu i

ocjeni ponuda

Ravnatelj donosi odluku o

odabiru ili Poniitenju Ponuda
koje se dostavljaiu wim
ponuditeljima.

- dostava odluke o odariru bez

odgode s Preslikorn zaPisnika o

pregtedu i ocieni Ponuoa, na

' obiava poziva

nadmetanie

Tijekom godine Prema

, terminskom Planu iz

Plana nabave.

Prema navedenom u I

pozivu za nadmetanie

i zavisno o vri.iednosti
(4odana -W/ 20

dana -

Naznaleno vrijeme u
po2ivu za nadmetanie

Prema roku
navedenom u

dokumentacijiza
nadmetanje ili rok

sukladan ZIN

Rok primjeren, a

nl.ie odreden u DZN -
30 dana.

Rok za donolenie
odluke o poniBtenju -
bez odgadanja.

Odgovorna osol.ra

I za javnu nabar'u,

voditeljedjela
tehniiko-u:lu!nin

I

lPosiova

Natjeeaina/
tehniaka

dokumentaciia

Tijekom todine Prema
terminskom Planu iz

Plana nabave.

i-
tOdgovorn

ve I za iavnu n

I

la

Referent na

urudibenorn
zapisniku

I os6be imenovane

I iz odluke
lravnatelja

Evidencija zaprimanja
ponuda

Zapisnik o,iavnom

otvaranju

6

be imeficvare Zapisnik o pregledu i

ocieni ponuda: od ravnatelja

[iedna osoba s

cenifikatom iz

podrutja JN)

tRavraterj odluka o
I odabiru/poniltenju

Osoba odgovorna

za javnu nabavu/
referent na

urudibenoal

1

dokazi"'naiin.

zavrletak postuPka javne

' nabave i nastanak uSovornog

odnosa danom izvrsnost;

Odluke o cdabiru, oCnosno

da'']om izvrSnosti Odluke o

poniltenju.

' Sklapanie ugovora / okvirnih
i sporazuma (Prema navedenim

uv]etima u DzN)

Objava utovora / okvirnog

sporezuma u EOJN

Nakon Proteka roka

mirovania Odluke o

odabiru. Rok

mirovanja prema

vrij€dnosti nabave (15

dana -w./ L0 dana -
MV)

natelj

I Osoba oCgovorn,
! 2a iavnu nabavu

i 
ugovor / okvirni
Sporazum

Obavijest o

sklopljenom ugovolu

/ okvirnom
sporazumu

Najkasnije 48 dana od

sklapanja ugovora
.lokvirnog

I 8

1

sPorazums

i

i

I

3. r

I

i
!

I

I

I

I

I

I

I

i

l

I

I
I

I

i

I

i
I

:

:

:

I

i

I
!

I
l

!

I
I

I

I

I



Arhlviranie ugovora u Odsjeku
aa opie, pravne i kaorovske

' poslove,upis u evidencju
ugovora u Odsjeku ekoiomsko
financi.lsklh poslova i nabave

voditeljOdsjeka
ioravnih,
i kadrovskih i opiih

poslova/osobg

odgovorna za

, javnu nabavir

Evidencija

uSovora

Nakon sklapanja
ugovora

STVARANJE OBVEZA. ZA KOJE JE POTREBNA PROCEOURA

JAVNE NABAVE- PREGOVAF*.KI POSTUPAK BEZ PRETHODNE OUAVE
(koristi se kod usluga \jezanih za zastitu lskuutlvih praya

___ts d ugovor moie izvriiti samo jedan gos arsklsu
Donolenje Odlute o
imenovanju ovlaitenih
predstavnika narutitelja i
odredivanja njihovih obveza i

cvlasti
lzrada izjava o nepostojahju
sukoba interesa koju rctpisuju
sve cvlaitene oscbe navedene u

i Odluci, a koje su razlidite po

i fazama provedbe postupka

2. : Priprema za provode e
postupka nabav6 - izrada

dokumentacije

Upudivanje Pozlva na

preBovara nie gospoda rskom
i subiektu sa definiranim

datumom dostave ponude i

I prilozima kojl su odredeni
I Cokumentacijom za nadmetanje

4. I Pretled iocjena ponude te
izrada Zapisnika.

i5 : Odluka o odabiru iii pcniStenju

objava prethodne ooav;jesti o

1 Ravnateil

Osoba odgovorna
za javru rabavu

Potpisane lzjave o
nepostojaniu sukoba
interesa

Odluka o imenovanJu
u preSovaraekom
postupku

Tljekom godine prema

terminskom planu iz

Plana nabave.

Tijekom godlne prema

terminskom planu iz
Plana nabave.

6

Osoba odgovcr'na Pisani Poziv

za jevnu nabavu

Osoba odgovoi'na

za javnd nabavu/
voditeli tehniiko-
usluln!h i

:nformatiCkih

ooslova

Osobe imenovane
od raYnatelja

0edne osoba s

certifikatom iz

dr i\
Ravnatalj

Osoba odgovorna
za.javnu nabavu

Natjeiajna/
;tehnicka

dokumentacija

gospodarskom

subjektu zajedno sa

DZN

Zapisnika o pre8ledu

iocjefllponude

odt!ka o odabiru ili
niitenju

Obavrjest o namjeti
sklapanja ugovora

Tljekom Sodine prema

terminskom planu iz

Plana nabave.

Nakon odabira
ponude

Sa danom objave

I namlerisklapanja uSovora u

EOJN. Danom ob.iave obavresti
i nastaie ugovorni odnos

i sklapanje USovora o javno,

'nabavi
Ra\.nate,j

5

Ugovor o javnoj

nabavi
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rt

, Obiava Obavijesti o sklopijenom

I ugovoru u E0Jl'1.

osoba odgcvorna

za ,arrnu nabavu

Obavijen o

i sklopljenom ugovoru

I

Najkasnlje 4E dana od
sklapanja u8ovora

/okvirnog
sporazuma

I Arhiviranje ugovora u Odsieku
za opce, pravne i kedrovske
poslove,upis u evidenciju
ugovora u OdJjeku ekonomsko
financijskih poslova i n:bave

Voditel.jOdsjeka
pravnlh,
kadrovskih i opdih
poslova/Osoba

odgovorna za

javnu nabavu

iEvidencija

. uSovora

Nakon sklapanja
ugovora

Tirekom godine

Temeliem nastale
potrebe

SWARANJE OBV|!!A ZA PREDMTIE ABAVE \/RIJEDNOSTI DO 2OO.OOO,OO KN (bCZ POV.A}

godisnje _
I 2. : lzvrlenje nabave kroz

1

:l

4

I criledlog za nabavu
opreme/roba /radava,/u sluga u

vr'rjednosti do 200.000 kn

iZaposlenici-
I nositelji pojedlnih
I poslove i

aktivnosi;
Referent nabave

prikupljanje najmanje tri
. ponude ukoliko predmet

, nabave nije zaftiien iskljutivim
pravrma

i Dostava prijedloga nabave
I ravnatelju na odobrenie

3 ponude,

narudibenica,
nacrt ugovora (ako je
potreban).

3so ba oCgovorna 3 ponude, Trl dana od
zaprimania ponudaza j3vnu nabavu

/referent nabave
tnarudibenica,

nacrt

cdobrenje nabave, sklapanje

ugovora.

Ravcatelj UBovor/narudibenica

Itanak 3.

Ukoliko se pojavi pctreba za nabavorn roba/radova,/usluga koja nije mogla bitl predvl'lena planom

nabave, takvu nabavu inicira pojedini nositeil posla laktivnosti, nabavna sluiba iniciranu potrebu

procesuira na nadin da ravnatelju ili osobi koju on ovlasti, prim{enl rahtiev nabave dostavlja na

odobrenje, a nakon o.iobrenja sliiedi prikxpljanie ponuda. Ako je vrijednost nabave ispod 200.000,00

kuna {bez PDV-a) nabavu odobrava ravnatelj ili osoba koju ie ovlastio a temeljem tri Prikupliene

ponude ukoliko predmet nabave nije zaiticen iskljualvim pravima Ako se radl o predmetu nabave

iznad 200.0@,00 kuna (bez PDV-a) primienjuje se vec opisani postupak iavn€ nabave o lemu intemu

odluku donosi ravnateli. Pri donoleniu cdluke z; odobrenje takve nabave ravnateu ie vezan owezom

postojanja planiranih financijskih sredstava i snosi odgovornost za isto te pravovreln'eno treba

inicirati rebalans postoieCeg Plana nabeve

zahtjevnica odobrena
od ravnatelja ili
osobe koju on ovlasti
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Cianak 4.

za vrijeme postupka sanacije Eolnice i d\.ie godine xakon stupanja na snagu Odluke Vlade Republike
Hrvatske o zavrletku sa nacije Bolnice, sve od/eCbe o,/og Pravilnika ko.je se odnose na Upravno vijece,
ravnatelja, analogno se primjenjuju na Sanacljiko v;j€ae isanacijskog upravitelja.

lianak 5.

Ova procedura stupa na snagu dancm dono!erja 3 objavit ie se na oglasnoj plotii internom webu
Zupenijske bolnice iakovec.

Sanacijski upravitelj;,l,',
Mirosiav Honrat. dr.med.,spec. ineni€
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