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Na temalju odradbi Zakona o fiskainoj odgovornosti (NN 139/10), Uredbe o sastavljanju i predaji
izjave o fiskalnoj odgovornostii izviedtaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 78/11), te Clanka 21. Statuta
Zupanijske bolnice Cakovec ravnatelj dana 3C.06.2014. godine donosi

PROCEDURU
STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA U
FUPANLSKOJ ROLNICI ZAKOVEC

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba,
vadova i usluga, javna nabava | sve druge ugovorne ohveze koje su potrebne za redovan rad
Jupaniiske bolnice Cakovec (u daljnjem tekstu Bolnica), osim ako posebnim propisom ili Statutom

nije uredeno drugatije.

Cianak 2.

Postupak stvaranja ugovornih obvezz u Boinici provodi se po slijedecoj proceduri:

| Red. | Aktivnost | Odgovornost ' Dokument ' Rok !
| broj | I i '
1. | prikupljanie prijedioga nabave ! Odgovorna osoba | - Dopls kojim se traZi | Potetak rujna !
} | za prioritetna ulaganja u \ 7a javnu nabavu | dostava podataka od | tekuce godine ;
| ' opremu i prostor od svih odjela ! Ravnatel] svih odjela/slubi :
* | Bolnice koji se odnose na: i i i
| | a} investicijska ulaganja u |
- ] | prostor, medicinsku i !

_ | nemedicinsku opremy,
| | b} investicijsko i tekuce
f | oddriavanje prostora, i
; . medicinske i nemedicinske |
| i opreme, 1
! ' ¢} informatizacija u sustavu i
! . zdravstva. |
| | 1
2. Dostava prijedloga pricriteta Voditelii odjela | Dopis - popis Kraj rujna tekuce .
' ' 'aganja svih odjela s2 | prioritetnih ulaganja | godine

obrazioienjem nabave : pojedinog odjelasa

: " pbrazloZzenjem i

: } i potrebe nabave i
i3, Dostava priloga 22 izradu Piana ! Referent u Prilog - izvjeste | Potetak listopada

nabave iz glavne knjige | xnjigovodstyy, ;O visini rashoda,

{etektri¢na energie, plin, gorivo, | referent odnosno o potro3nji

~ usiuge poste | telefone, materijainog . u prethodnom




4.

i’

“komunalne usluge, usiuge
| odriavanja | popravaka ist), te
' podataka koje pripremaju
| djelatnici materijslnog
knjigovodstva,i liekarne i
ckizditta za sve potrebne
predmete nabave
(liiekovi/potro3ni medicinski
materijal, medicinske plinove,
. hrana, uredski materijal,
sredstva za &idéenje, materijal za
. odriavanje, sitni inventar i sl.).
| Raghodi se analiziraju na bazi
devet mjeseci protekiog
razdoblja.

knjigovgd‘s‘t;;.
voditelj cdiela

| tehnicks-usiuinih

postova, vaditel]
odsjeka za

| tehnicke posiove i

odriavanje

obratunskom
razdoblju

|

[ Szstavljanje prijedioga Plana

| nabave koji sadriave pradmete
{ nabave za slijedeéu godinu i to
! terneljem analize primlienih
prijedloga . Plan nabave
minimalno mora sadriavati
podatke propisan ZIN: naziv
predmeta nabave, evidencijski
broj nabave, procijenjena
vrijednost nabave, vrstu

sz ugovor 0 Javne] napavi li
- okvirni sporazum, planirani
" potatak postupka, planirarc
trajanje LECVOra. Za predmete
- nabave do 200.000 kn u Plan
nabave se unose podacio
predmetu nabave i
procijenjeno] vrijednosti
nabave.
' _ dostava Prijedloga plana
" nabave ravnateliu na
* suglasnost (moguce izmjene i
- dopune)}

" habave sa prijediogom
| Firancijskog plang, te
© uskladivanje sadriaja Plana

! naave sa ayentualnim

i Odgovcrrﬁ osoba

!

postupka javne nabave, sklapa Ii ?

i
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| za javnu nabavu

Ravnatalj

..—--_L——ﬂ——f___..———-———""——‘_—-__-—._..—_..— e ——
" Uskiadivanje prijedloza plana . Odgovorna osoba

za javnu nabavu

prijeclog Plana

i

\

i
3
i
|
i

voditel] Odjela za

zkonomske |

: promjenama sakonskih propisa i * pravne poslove

| psnovnih racuna u Retunskom
| planu.

——e——
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T Donotenie Plana nabave pravno vijece |_Plan nabave

nabave

" Listopad

e e o e o e

Do 31.pro§inca,




| odnosno 60 dana od

" (konatni tekst) - Bolnice
| dana dono3enja
i ’ Financijskog plana l
‘ - Objava Plana nabave na Referent za .‘
i internet stranicama informatiku ,

www.bolnica-cakovec.hr
Objavijeni Plan nabave i sve
njegove izmjene i dopune

' moraju na internet stranicama
 biti dostupne nzjmanje do 30. | |
" lipnja sljedece godine. \ ‘ \ i

: : [ . i
5 Dostavljanje podataka | Odgovorna osoba | Obavijest — Uprava za Odmah po objavi ili i
‘ . sredidnjem tijelu driavne | zajavnu nabavu - sustav javne nabave | izmjeni.
uprave nadleinog za sustav '  pri Ministarstvu l
javne nabave o internet stranici gospodarstva ‘
| na kojoj je objavljen Plan - ‘
l nabave, odnosna dostava svake | i
| kasnije izmjene tih podataka. ! !
| |
. _ ! |
8. | lzmjeneidopune Plana nabave | Odgovorna psoba | Rebalans Plana Tijekom godine
' provode se po postupku 7z javnu ngbavu | nabave
" donodenja (aktivnosti 4.-6.). Do | |
izmjena i dopuna dolazi u i |
slutaju rebalansa proizadlih iz | Upravno vijece 51
pos'ovanja Bolnice, 0dnosno Bolnice - [
upisivanja podatka o i
evidencijskom broju nabave za :
! oostupke koji su realizirani i .
! ; slino.
' i | | 1
t i i | !
: * - izmijene i dopune se cdmah | - l
| ! objavijuju na Internet ‘ Referent 23 ;
7 | stranicama. informatiku l
— ; |
STVARANIJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE - OTVORENI POSTUPAK %
A
"4, | Dorogenje Odluke o | Ravnatel] | Odluka o imenovanju " Tijekom godine prema
? _imenovanju ovladtenih 1 . terminskom planu iz
{ Plana nabave.

L predstavnika narutitelja i

 pdredivanja njihovin obveza i i

ovlasti ! o | “

| i lzrada izjava 0 neposfoja nju » Odgovorna osoba | lzZjave o nepostojanju !
sukoba interesa Koju potpisuju ' 2@ javnu nabavu sukoba interesa
| sve ovlaitene osohe navedene u

Odlua . R




i_i " Priprema za provodenje - Odgovorna osoba | Natjetajna/ Tijekom godine prema i
\ postupka nabave — izrada " 2a javnunabavu, | tehnika terminskom planuiz |
| dokumentacije uz potpis voditeljodjelz | dokumentacija Plana nabave. !
| ' ovlastenih osoba odredenih tehnitke-usluznin | '
' - Odlukom, a koje su razlitite po | posiova ; l
! fazama provedbe postupka ! :
3. ) ) [ ! S ' .
3. | Pokretanje postupka javne "Ddgovorna osoba ' Objava poziva za . Tijekom godine prema I
: , nabave - slanjem poziva i chjave | za javnu nabavu nadmetanje . terminskom planu iz :
: | u EOIN. ) - : . Plana nabave.
| Zaprimanje ponuaa uz naznaku | Referentna | Evidencija zaprimanja | Prema navedenom u
! - rednog broja, datuma i vremena | urudibenom ponuda pozivu za nadmetanje
! | zaprimania, te evidentiranje 2apisniki | i zavisno o vrijednosti
} | zakadnjel2 ponude. Cuvanje (40dana -V / 20
| i ponuda do otvaranja. _ dana - MV)
i_d. | Otvaranje ponuda prama | Osobe imenovane | Zapisnik o javnom Naznaleno vrijeme u |
! | propisanom postupku | iz Odluke | otvaranju pozivu za nadmetanje |
! ! -izrada Zapisnika o javnom ! ravnatelja } ‘ .
| otvaranju ponuda l ! !
| | |
5. . Pregled i ocjena ponude |"Osobe imenovane | Zapisnik o pregledui | Prema roku :
5 ! ! od ravnatelja | ocjeni ponuda navedenom u ‘
: {jedna osoba s dokumentaciji za |
-izrada Zapisnika o pregledu i certifikatom iz % nadmetanje ili rok '
ocjeni ponuda podrutja JN) sukladan ZIN
{ 6. Ravnatelj donosi Odiuku o 1 Ravnatel] QOdlukao Rok primjeren, a ako_!
j * odabiru il ponistenju ponuda | odabiru/ponistenju nije odreden u DZN— !
|  koje se dostavljaju svim i ; 30 dana. ’
| ponuditeljima. | Rok za donoenje ;
1 i ‘ odluke o poniStenju—
| - dostava Odluke 0 odabiru bez | Osoba odgovorna bez odgadanija.
 odgode s preslikom zapisnika o | 2@ JaViu nabavu/
f | pregledu | ocjeni ponuda, na ' referent na |
L i dokaziv natin. © urudibenom i
i 7. Zavrietak postupka javne | Nakon proteka roka
| " pnabave i nastanak ugovornog mirovanja Odiuke o
{ - odnosa danom izvrinosti odabiru. Rok ;
: Odiuke o odabiry, odnosno , mirovanja prema
: danom izvrénosti Odiukea © | vrijednosti nabave (15
: peni's'ten‘iu. .3 dana -VV / 10dana -
; . M)
: - Skiapanje Ugovora / okvirnin : Ravnatelj * Ugovor / okvirni
| . sporazuma (prema navedenim | sporazum
f uvjetima u DZN) |
: |
i + . . H ! |
%_8. | Objava ugovora / ckvirnog | Osoba odgovorna | Obavijest o " Najkasnije 48 dana od |
’ | sporazuma u EQIN ! za javnu nabavu i skiopljerom ugovoru . sklapanja ugovora |
? : | / okvirnom . fokvirnog :
; i | sporazumu _ sporazuma i
E i l H

B



9. Arhiviranje ugevora u Odsjeku  Voditelj Odsjeka | Evidencija Nakon sklapanja |
. za opde, pravne | kadrovske | pravnin, | ugovora ugovora
" poslove ,upis u evidenciju ! kadrovskih i opcih | :
ugovora u Odsjeku exonomsko  poslova/Oscha |
financijskih poslova | nabave odgoverna za .
' _ javnu nzbavu :
i STVYARANIE OBVEZA ZA KOUJE JE POTREBNA PROCEDURA :
‘ JAVNE NABAVE — PREGOVARACK! POSTUPAK BEZ PRETHODNE OBJAVE ;
(karist! se kod usiuga vezanih za zastitu iskljuélvih prava
____ kad ugovor moie izvréiti samo jedan gospodarski subjekt)
1. 1 Donodenje Odluke o | Ravnatel] ] Cdiuka o imenovanju | Tijekom godine prema
: ¢ imenovanju ovlastenih u pregovaratkom terminskom planu iz
! i predstavnika naruditeljz i { postupku Plana nabave.
; ! odredivanja njihovih cbveza i i
' ovlasti |
! 1zrada izjava 0 nepostojanju Osobaz odgovarna ! Potpisane Izjave o
- sukoba interesa koju potpisuju | za javnu nabavu { nepostojanju sukoba | Tijekom godine prema |
: sve oviaitene osobe navedene u I interesa terminskom planu iz |
i Odluci, 2 koje su razlifite po { Plana nabave. !
i fazama provedbe posiugka i | !
2. * Priprema za provodenje Osoba adgovorna | Nztjecajna/ [
postupka nabave - izrada | za javnu nabavu/ | tehnitka |
| dokumentacije | voditelj tehnitko- | dokumentacija i
i usluinih i | '
i | informati¢kih
| | paslova
. ] i
i3. | Uputivanje Poziva na . Osobz odgovorna | Pisani Poziv Tijekom godine prema |
| pregovarenje gospodarskom i z& javirunabavu | gospodarskom terminskom planu iz
| subjektu sa definiranim i " subjektu zajedno sa Plana nabave.
. ' datumom dostave ponude i | DZN
! prilozima koji su odredeni i | i
; | dokumentacijom za nadmetanje | [ :
4 Pregled i ocjena ponude te Oscke Imenovane | Zapisnika o pregledu i
" izrada Zapisnika. od ravrietatja | i ocjeni ponude i
; ~{jednz osoba s ! i
; ; " certifikatom iz :
i . podrutja JN) | |
i 5. ¢ Odluka ¢ odabiru iii ponidtenju Ravnatai] Odluka o odabiru ili ,
L penistenju |
6. Objava prethodne obavijesti o ' Osoba odgovorna | Obavijest o namjeri | Nakon odabira '
. f namjeri skiapanja ugovora U ; za javnu nabavu i sklapanja ugovora ponude ,
: - EQIN. Danom objave obavijesti i :
' nastaje ugovorni odnos J L i
7. i Sklapanje Ugovera o javnio] . Ravnate:] Ugovor o javnoj $a danom objave 1
; : H B

nabavi

" nabavi .



Objava Obavijesti o skiopljenom | Osoba odgevorna ~ Obavijest o Najkasnije 48 dana od :

. 8.
! ! ugovoru u ECJN. | za javiu nabavu | sklopljenom ugovoru | sklapanja ugovora
i : | | . [okvirnog i
‘ | sporazuma i
g. Arhiviranje ugovore TOds]eku Voditel] Odsjeka © Evidencija Nakon sklapanja
| za opte, pravne kadrovske . pravnih, . ugovora ugovora
| poslove ,upis u evidenciju ! kadrovskih i opih | !
: | ugovora u Odsjeku ekonomsko | poslova/Osoba i
f ' financijskih poslova i nabave ! odgovorna & g
! ‘} javnu nahavu | l
STVARANIE OBVEZA ZA PREDMETE NABAVE VRIJEDNOSTI DO 200.000,00 kn (bez PDV-a)
1. | prijedlog za nabavu i Zaposlenici- N Zahtjevnica odobrena | Tijekom godine
" opreme/roba/radova/usiugau | nositelji pojedinih | od ravnatelja ili i
| vrijednosti do 200.000 kn | poslova i osobe koju on ovlasti :
godidnje ; aktivnosti i
"2, ¢ lavrienje nabave kroz | Referent nabave 3 ponude, Temeljem nastale :
prikupljznje najmanje tri ! narudibenica, potrebe |
. ponude ukoliko predmet ! nacrt ugovora (ako je f
| nabave nije zasticen iskijuéivim potreban). i
_ pravima ‘ |
3. | Dostava prijedloga nabave Csoba odgovorna - 3 ponude, Tri dana od . ,
. ravnatelju na odcorenje } 2@ javnu nabavu 1 narudibenica, zaprimanja ponuda I
| i /referent nabave | nacrt ugovora. i
. 4. | Cdobrenje nabave, skiapanje | Ravnatel] . Ugovor/narudibenica !
| ugovora. l ; !
N i L :
Zianak 3.

Ukaliko se pojavi potreba 2a nabavom roba/radova/usluga koja nije mogla biti predvidena planom
nabave, takvu nabavu inicira pojedini nositelj posia I aktivnosti, nabavna sluzba iniciranu potrebu
procesuira na nafin da ravnatelju ili osobi koju on ovlasti, primijeni zahtjev nabave dostavlja na
odobrenje, a nakon odobrenja slijedi prikupljanje ponuda. Ako je vrijednost nabave ispod 200.000,00
kuna {bez PDV-a) nabavu odobrava ravnateli ili csoba koju je ovlastio a temeljem tri prikupliene
ponude ukoliko predmet nabave nije zadticen iskljufivim pravima. Ako se radi o predmetu nabave
iznad 200.000,00 kuna {bez PDV-a) primjenjuje se vet opisani postupak javne nabave o ¢emu internu
odiuku donosi ravnatelj. Pri dono3enju cdluke za odobrenje takve nabave ravnatelj je vezan obvezom
postojanja planiranih financijskih sredstava i srosi odgovornost za isto te pravovremeno treba

inicirati rebalans postojedeg Plana nabave.



Cianak 4.

Za vrijeme postupka sznacije Bolnice i dvije godine nakon stupanja na snagu Odiuke Viade Republike
Hrvatske o zavrSetku sanacije Bolnice, sve odradbe ovog Pravilnika koje se odnose na Upravno vijede,
ravnatelja, analogno se primjenjuju na Sanaciisko vijece i sanacijskog upravitelja.

Cianak 5.

Ova procedura stupa na snegu danom donodenja a objavit e se na oglasnoj plodi i internom webu
Zupznijske bolnice Cakovec.

Senacijski upravitelj: ;oA
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Mirosiav Horvat. dr.med.,spec. infeg:ne me&:,%elmolog
P /- i

i
+




