FUPANIJSKA

BOLNICA
B c¢akovec

Ur.broj: 01-2651/2021.
Cakovec, 23.06.2021.

Na temelju odredbi Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN111/18) i odredbi Uredbe o sastavljanju i predaji
Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestavanja o primjeni fiskalnih pravila (NN95/201 9) v.d. ravnatelja

donosi:
PROCEDURU ZAPRIMANJA RACUNA, PROV]JERE RACUNA 1
PLACANJA PO RACUNIMA
Dogadaj Aktivnost NadleZnost Rok Dokument
Racuni se zaprimaj d ;
= Juvu un-a v " Istog dana kad je
: - ravnatelja kroz urudZbeni strucni referent u , o o
Zaprimanje racuna o : K ; ra¢un zaprimljen
zapisnik ili preuzimanjem sa | uredu ravnatelja R g
: % ili vidljiv u bazi
Fina e-radun platforme
Na primljeni ili ispisani
racun stavlja se urudibeni
pecat s datumom prijema i
Upis u urudzbeni evidencijskim brojem, : UrudZbeni
s s . .. - 5 Istog dana kad je ..
zapisnik ulaznih podaci iz urudZbenog struéni referent u N L zapisnik,
X, : e o . racun zaprimljen
racuna i dostavnu zapisnika upisuju se u uredu ravnatelja SR . dostavna
4 x " 3 ili vidljiv u bazi o ¢
knjigu poste dostavnu knjigu poste. Za e- knjiga poste
racun dodatno se stavlja
pecat :kopija istovjetna
originalu
Predaja u Upucivanje raéuna u strucni referent u 2
" = < Istog dana Racun
ratunovodstvo racunovodstvo uredu ravnatelja
Kontrolira se odgovara li
isporutena roba, obavljene
usluge i izvedeni radovi po
vrsti, koli¢ini,kvaliteti, cijeni Najvise tri dana
i ostalim specifikacijama iz Zaposlenik koji je po zaprimaniju e
ugovora, narudzbenica, inicirao nabavu, rauna (ne L
nude i sl referent nabave racunajudi TT e,
Sustinska kontrola iy i ! juct ponuda,
Ako se sustinska kontrola referent za eventualni .
rauna . ; ” . . . otpremnica,
obavlja temeljem raéunovodstvo i ispravak racuna) T ——
zaprimljenog ra¢una, kao financije saplsak sl

potvrda obavljene kontrole
upisuje se na racun datum
kontrole i potpis osobe koja
je obavila kontrolu. Raéun
se kompletira sa popratnom
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dokumentacijom ako postoji
(zapisnik, radni nalog,
ponuda, narudzbenica i sl.)
Ako je prilikom primitka
robe obavljena sustinska

kontrola i na otpremnici
upisan datum kontrole i
potpis osobe koja je obavila
kontrolu i na temelju koje je
napravljena primka- nije
potrebno jos jednom
potpisivati racun. Zaposlenik koji je
inicirao nabavu,
Korespondencija sa referent nabave,
dobavljatem zbog referent za Istog dana
eventualne negativne radunovodstvo i
suitinske kontrole financije
Kontrola formalne i o o
s % , Visi strucni
matematicke ispravnosti
p e referent za
Racunovodstvena sadriaja racuna, i )
5. i ratunovodstvo i Istog dana .
kontrola kompletiranje racuna sa .. Racun
. . .| financije,
primkom, potpis osobe koja
. ’ Referent nabave
je obavila kontrolu
Suglasnost da ratun moze
biti placen jer su sustinska i | Ravnatelj, voditelj i
» B . » b )| Najvise dva dana
. ratunovodstvena kontrola odjela ekonomsko
Odobrenje racuna . ’ s nakon
wigr e pokazale ispravnost financijskih
6. | za placanje ; .| provedene "
X g provedenih postupaka. poslova, pomocnik % Racun
evidentiranje . g . ratunovodstvene
Potpis osobe koja je ravnatelja za
; p s : - kontrole
odobrila raéun za placanje i financijske poslove
evidentiranje
Preuzimanije original racuna - G
: , e, | Visistrucni
sa Fina e-racun aplikacije ili
. = . referent za
upisom u knjigu ulaznih Z .
- . ratunovodstvo |
Obrada i odlaganje racuna kroz program,, ; ..
7. " i . ; financije, Istog dana i ;
racuna dodjela internih brojeva 3 . Knjiga ulaznih
& ey Racunovodstvenl 2
ratuna, odlaganje racuna b i racuna
i referent-financijski
prema redoslijedu u i
i knjigovoda
registratore
Oznatavanje ratuna prema
ekonomskoj klasifika iii, i .
- J. ij Vigi struni
vrstama i mjestu troska,
el " = referent za
izvorima financiranja te 3 . ;
vasadiat - . racunovodstvo | Unutar mjeseca :
Kontiranje i unos u racunovodstvent : .. . .| Kontni plan
8. gt financije, na koji se odnosi
knjizenje racuna sustav. Y . 3
: e Racunovodstven! racun
Potpis osobe koja j& 2 i
: e - referent-financijski
kontirala i knjiZila racun te o
o ” . knjigovoda
unijela u ratunovodstveni
sustav
,J::L________——— I
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Pla¢anje racuna
prema dospijecu

Priprema naloga za placanje
temeljem izvje3ca o
dospjelosti ratuna

Odobrenje naloga za
placanje — potpis ovlastenih
osoba

Vigi strucni
referent za
ratunovodstvo i
financije

Ravnatelj, osobe
ovlastene za
potpis

Prema dospijecu

Prema dospijecu

Nalozi za
plaéanje

Nalozi za
placanje

Ova procedura stupa na snagu danom dono3enja

v.d. Ravnatelja:

Igor Segovi¢ dr.med, spec pedijatrije,

subspec. djeje ga},ﬁroenterologijc
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