ZUPANIJSKA
BOLNICA
CAKOVEC

Ur.Broj: 01-5826/2024
Cakovec, dana 20. prosinca 2024.

Na temelju ¢lanka 84. Zakona o zdravstvenoj zastiti (“Narodne novine” broj 100/18, 125/19, 147/20, 119/22,
156/22, 33/23, 36/24), ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (“Narodne novine” broj 120/16, 114/22 — u
daljnjem tekstu:Zakon) i ¢lanka 13. Statuta Zupanijske bolnice Cakovec (Broj: 01-4478/1/2019), Upravno
vijeée Zupanijske bolnice Cakovec na svojoj 15. redovnoj sjednici odrzanoj dana 20. prosinca 2024. donosi
slijede¢i

PRAVILNIK O PROVODENJU POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE 5
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se postupak koji prethodi izdavanju narudzbenica odnosno stvaranju
ugovornog odnosa za nabavu robe ili usluga procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura, odnosno
procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura za nabavu radova (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava).

Izradunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu
vrijednost (PDV). Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocetka postupka
jednostavne nabave, ukoliko je primjenjivo. IzraGunavanje procijenjene vrijednosti temelji se na ukupnoj
vrijednosti nabave, koja ukljuCuje sve opcije i moguéa obnavljanja ugovora ili viSekratno izdavanje
narudZbenica.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati i
druge vazece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte Narucitelja te uzeti u obzir nacela javne nabave

i moguénosti primjene elektronickih sredstava nabave.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje odnose se jednako na muski i zenski
rod.

VRIJEDNOSNI PRAGOVI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 2.
Nabava iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika dijeli se na nabavu prema vrijednosnim pragovima na sljede¢i nacin:

1. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti:

1.1.Roba ili usluga manje od 700,00 eura
1.2.Radova manje od 2.000,00 eura

2. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti:

2.1.Roba ili usluga jednake ili ve¢e od 700,00 eura, a manje od 5.000,00 eura
2.2.Radova jednake ili veée od 2.000,00 eura, a manje od 7.000,00 eura
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3. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti:

3.1.Roba ili usluga jednake ili veée od 5.000,00 eura, a manje od 26.540,00 eura
3.2.Radova jednake ili veée od 7.000,00 eura, a manje od 66.360,00 eura

PLAN NABAVE I REGISTAR UGOVORA
Clanak 3.

Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 2.650,00 eura evidentira se u Planu
nabave Naruditelja.

Na odredbe o sadrzaju, donoSenju, promjenama te objavama Plana nabave odgovarajude se
primjenjuju odredbe Zakona.

Narugitelj je obvezan voditi registar sklopljenih ugovora i okvirnih sporazuma za predmete nabave
¢ija je vrijednost bez PDV-a jednaka ili veca od 2.650,00 eura sukladno odredbama Zakona.

POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 4.

Jednostavnu nabavu roba, usluga i radova za potrebe Naruéitelja provodi Odsjek za javnu nabavu, nabavu i
EU fondove, Bolni¢ka ljekarna te Odjel tehnickih i informatickih poslova.

Jednostavnu nabavu roba ili usluga procijenjene vrijednosti nabave jednake ili vece od 5.000,00 eura, a
manje od 26.540,00 eura, odnosno radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 7.000,00 eura, a manje
od 66.360,00 eura provodi Odsjek za javnu nabavu, nabavu i EU fondove, a pokre¢e odgovorna osoba
Narugitelja potpisivanjem Odluke o pocetku postupka jednostavne nabave te imenovanjem Strucnog
povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nabave.

Odluka o po&etku postupka jednostavne nabave te imenovanju Stru¢nog povjerenstva za provedbu postupka
jednostavne nabave, u pravilu sadrzi:

Naziv predmeta nabave

Procijenjenu vrijednost nabave

Izvor planiranih / osiguranih sredstava
Podatke o ¢lanovima strué¢nog povjerenstva
Ostale podatke ovisno o predmetu nabave.

Py B2 B

SUKOB INTERESA
Clanak 5.
O sprjecavanju sukoba interesa na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe Zakona.
Izjave o (ne)postojanju sukoba interesa azuriraju se prema potrebi za stalne osobe Stru¢nog povjerenstva za
jednostavnu nabavu, odgovornu osobu Narucitelja te ¢lanove Upravnog vijeca dok se za druge osobe

prikupljaju za pojedini postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 5.000,00
eura za robu i usluge, odnosno vrijednosti jednake ili ve¢e od 7.000,00 eura za radove u kojem one sudjeluju
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kao ¢&lan stru¢nog povjerenstva za javnu nabavu.

PREDMET POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 6.

Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji osigurava usporedivost
ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

U opisu predmeta nabave navode se svi podaci koji su znagajni za izvr$enje narudzbenice/ugovora, a time i
za izradu ponude (npr. mjesto izvrSenja, rokovi izvrSenja, posebni zahtjevi u pogledu nacina izvrSenja
predmeta nabave i sli¢no).

Predmet nabave odreduje se na nadin da predstavlja tehnicku, tehnolosku, oblikovnu, funkcionalnu ili drugu
objektivno odredivu cjelinu.

JEDNOSTAVNA NABAVA ROBA ILI USLUGA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD
700,00 EURA, ODNOSNO JEDNOSTAVNA NABAVA RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
MANJE OD 2.000,00 EURA

Clanak 7.

Jednostavna nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 700,00 eura, odnosno jednostavna
nabava radova procijenjene vrijednosti manje od 2.000,00 eura provodi se nakon Sto je prikupljena
minimalno jedna ponuda, izdavanjem narudzbenice koju potpisuje odgovorna osoba Naruditelja ili osoba
koju odgovorna osoba Narucitelja ovlasti za potpisivanje iste.

Za postupke jednostavne nabave iz ovog ¢lanka moZe se provesti postupak za jednostavne nabave iz ¢l. 8. ili
9. ovog Pravilnika.

JEDNOSTAVNA NABAVA ROBA ILI USLUGA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI
VECE OD 700,00 EURA, A MANJE OD 5.000,00 EURA, ODNOSNO JEDNOSTAVNA NABAVA
RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE 0D2.000,00 EURA, A MANJE
OD 7.000,00 EURA

Clanak 8.

Jednostavna nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 700,00 eura, a manje od
5.000,00 eura te jednostavna nabava radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 2.000,00 eura, a
manje od 7.000,00 eura provodi se slanjem upita na dostavu ponuda na minimalno 2 (dvije) adrese
gospodarskih subjekata putem elektronicke poste.

Po zaprimanju valjane/ih ponudae, pristupa se izdavanju Narudzbenice ili sklapanju Ugovora koju potpisuje
odgovorna osoba Narugitelja ili osoba koju odgovorna osoba Narucitelja ovlasti.

Za izdavanje Narudzbenice ili sklapanje Ugovora je dovoljna 1 (jedna) valjana ponuda.

Za postupke jednostavne nabave iz ovog ¢lanka moze se provesti postupak za jednostavne nabave iz ¢l. 9.
ovog Pravilnika.
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JEDNOSTAVNA NABAVA ROBA ILI USLUGA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI
VECE OD 5.000,00 EURA, A MANJE OD 26.540,00 EURA, ODNOSNO JEDNOSTAVNA NABAVA
RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 7.000,00 EURA, A MANJE
OD 66.360,00 EURA

Clanak 9.

Postupak jednostavne nabave roba ili usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vec¢e od 5.000,00 eura, a
manje od 26.540,00 eura, odnosno jednostavne nabave radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
7.000,00 eura, a manje od 66.360,00 eura zapoCinje Odlukom o pocdetku postupka jednostavne nabave i
imenovanjem struénog povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nabave koju potpisuje odgovorna
osoba Naruditelja ili osoba koju odgovorna osoba Narucitelja ovlasti.

Postupak jednostavne nabave roba ili usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 eura, a
manje od 26.540,00 eura, odnosno jednostavne nabave radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
7.000,00 eura, a manje od 66.360,00 eura provodi se slanjem Poziva na dostavu ponuda na adrese najmanje 3
(tri) gospodarska subjekta putem elektronicke poste, ovlastenog pruzatelja postanskih usluga i dr., a o ¢emu
se vodi evidencija.

Poziv na dostavu ponuda moZze se, umjesto ili uz slanje Poziva na adrese gospodarskih subjekata, objaviti i
na sluzbenim internet stranicama Naruditelja i/ili Elektronickom oglasniku javne nabave RH i/ili drugom
javnom dostupnom mjestu prema potrebama Narucitelja.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzi$nog natjecanja, a ukoliko za isto postoji opravdanje,
Poziv na dostavu ponuda moze se uputiti i manjem broju gospodarskih subjekata u sljede¢im slucajevima:

- zurnosti, zbog tehnickih ili drugih opravdanih razloga,

- nabave usluga, roba i radova od ponuditelja ¢iji je osniva¢ Naruditelj,

- nabave usluga od ponuditelja ¢iji se odabir predlaze zbog specijalisti¢kih stru¢nih znanja i posebnih
okolnosti (javnobiljezniéke i pravne usluge, usluge vjestaka, specijalistiCke usluge i sl.),

- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

- nabave robe, radova ili usluga koja zahtijeva tehni¢ku kompatibilnost s postoje¢im sustavima ili
opremom, a samo odredeni gospodarski subjekti zadovoljavaju potrebne specifikacije

- kada zbog umjetnickih razloga i/ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava ugovor moze
izvrsiti samo odredeni ponuditelj,

- nabave zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, hotelskih
i restoranskih usluga i usluga cateringa, usluga ¢iS¢enja, usluga oglaSavanja, medijskih usluga,
usluga promidzbe, knjiga, struéne literature, asopisa, reprezentacije i sli¢no,

- kada u prethodnom postupku jednostavne nabave za isti predmet nabave nije dostavljena niti jedna
ponuda,

- kada se nabava odnosi na isti predmet nabave i provedenu jednostavnu nabavu iz prethodnog
razdoblja s time da trajanje takvih ugovora koji se ponavljaju ne smije biti duze od jedne godine,

- iz drugih objektivno opravdanih razloga vezanih za prirodu predmeta nabave ili izvrSenje ugovora
(dovrsetak zapocetih radova i/ili usluga, povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina).

Sadrzaj Poziva na dostavu ponuda
Clanak 10.

Poziv na dostavu ponuda minimalno sadrzi naziv naruditelja, naziv / opis predmeta nabave, rok za
dostavljanje ponude (datum i vrijeme), nacin dostavljanja ponuda i adresu na koju se ponude dostavljaju.

Ovisno o predmetu nabave, Poziv na dostavu ponuda moZze sadrzavati i drugu pripadaju¢u dokumentaciju te
troskovnik ukoliko je primjenjivo.
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Clanak 11.

Naruditelj u Pozivu na dostavu ponuda moZe odrediti osnove za iskljudenje, kriterije za kvalitativni odabir
gospodarskih subjekata te traziti jamstva ovisno o sloZenosti predmeta nabave i procijenjenoj vrijednosti, a
primjenjujuéi na odgovarajuci nacin vaze¢e odredbe Zakona.

Nacin i rok dostave ponuda 5
Clanak 12.

Ponude se dostavljaju osobno, putem redovne poste ili putem elektroni¢ke poste. Nacin dostave ponuda
odreduje se Pozivom na dostavu ponuda.

Rok za dostavu ponuda odreduje Narugitelj u Pozivu na dostavu ponuda u svakom konkretnom slucaju,
sukladno slozenosti predmeta nabave i svojim potrebama. Rok za dostavu ponuda ne moZe biti kraéi od 3
dana od dana slanja / objave Poziva na dostavu ponuda.

Ponuda zaprimljena nakon isteka roka za dostavu ponuda vratiti ¢e se neotvorena ponuditelju, ukoliko je
ponuda zaprimljena u papirnatom / tiskanom obliku.

Sve dokumente koje Narulitelj zahtjeva u skladu s ovim Pravilnikom, ponuditelji mogu dostaviti u
neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave, a i izabrani
ponuditelj je u obvezi dostaviti originale na uvid ukoliko to Narugitelj zatraZi.

Otvaranje, pregled i ocjena ponuda
Clanak 13.

Po isteku roka odredenog u Pozivu na dostavu ponuda, najmanje 2 ¢lana Stru¢nog povjerenstva za
jednostavnu nabavu provode otvaranje ponuda prema redoslijedu zaprimanja ponuda. Otvaranje ponuda nije
javno.

Clanak 14.

U postupku jednostavne nabave iz &l. 9. ovog Pravilnika, stru¢no povjerenstvo za jednostavnu nabavu
pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu ponuda te sastavlja Zapisnik
o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.

Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda mora sadrzava analiti¢ki prikaz pravodobno zaprimljenih
ponuda sukladno uvjetima definiranima Pozivom na dostavu ponuda, ukljucujuéi cijenu svake ponude bez
PDV-a i s PDV-om, analizu ponuda sukladno kriteriju za odabir ponude i ostale bitne uvjete.

Za odabir je dovoljna 1 (jedna) zaprimljena ponuda koja ispunjava uvjete i zahtjeve iz Poziva na dostavu
ponude.

Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sadrzi prijedlog odgovornoj osobi Naruditelja za donoSenje
Odluke o odabiru ili Odluke o ponistenju.
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Donosenje Odluke o odabiru

Clanak 15.

Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda iz ¢lanka 14. ovog Pravilnika, za nabave iz ¢lanka 9. ovog
Pravilnika Narugitelj donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude na temelju kriterija za odabir ponude.

Ako su dvije ili vise valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, Naruditelj ce
odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

Odluku o odabiru potpisuje odgovorna osoba Naruéitelja ili osoba koju odgovorna osoba Narucitelja ovlasti
za potpisivanje.

Odluka o odabiru postaje izvr$na danom potpisa odgovorne osobe Naruditelja ili osobe koju odgovorna
osoba ovlasti za potpisivanje.

Ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku jednostavne nabave dostavlja se Odluka o odabiru zajedno sa
Zapisnikom o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.

Temeljem Odluke o odabiru sklapa se Ugovor o nabavili se izdaje narudzbenica koja mora sadrZavati sve
bitne elemente Ugovora. Ugovor o nabavi / narudzbenicu potpisuje odgovorna osoba Narugitelja ili osoba
koju odgovorna osoba ovlasti.
Donosenje Odluke o ponistenju

Clanak 16.
Narugitelj zadrZava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave prije ili nakon roka za dostavu ponuda bez
posebnog pisanog obrazlozenja.
U sludaju poniStenja postupka jednostavne nabave, Naruditelj ¢e obavijestiti potencijalne ponuditelje ili
ponuditelje o tome na odgovaraju¢i nacin.
Sklapanje Ugovora o nabavi

Clanak 17.
Temeljem Odluke o odabiru sklapa se Ugovor o nabavi ili se izdaje narudzbenica koja sadrzi sve bitne

elemente Ugovora.

Za nabave roba ili usluga procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura, odnosno radova procijenjene
vrijednosti manje od 7.000,00 eura u pravilu se izdaje Narudzbenica, a za nabave roba ili usluga procijenjene
vrijednosti jednake ili veée 5.000,00 eura, a manje od 26.540,00 eura, odnosno radova procijenjene
vrijednosti veée od 7.000,00 eura, a manje od 66.360,00 eura u pravilu se sklapa Ugovor o nabavi.

Ugovor o nabavi / NarudZbenica moraju biti uskladeni s uvjetima iz Poziva na dostavu ponude.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 18.
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Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se po istom postupku kao i ovaj Pravilnik.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja te se objavljuje na oglasnoj plo€i i sluZbenim internet
stranicama Narucitelja.

Ovaj Pravilnik ne moZe imati povratno djelovanje.

Clanak 19.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika, stavlja se izvan snage »Pravilnik o provodenju postupaka
jednostavne nabave u Zupanijskoj bolnici Cakovec URBROJ: 01-4008/2019 od 20.11.2019.

Predsjednica Upravnog vijec¢a
Antonia Marodi Medvedec, mag.oec., MBA
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